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报表下载

•未视图数据下载

•全部数据下载



报表下载有未检视数
据下载、所有数据下
载及已报价/已回复数
据下载三个子作业项

您可以勾选各项要下载
的未检视数据，数据将
转成word文字文件或

PDF文件，当转档完成
后，这些数据的未检视
状态会改成已检视状态

点选选取
全部窗体



所有窗体均被选取，如窗
体后另有附属选项时，预
设为勾选第一个选项

在下载窗体时，可
设定下载完整或简
要报表、是否包含

材料规范书



勾选各项要下载
的未检视资料

按下一步键

选择要下载的数据格
式，有Ms Word和
PDF两种可供选择

下载PDF格式窗体时，须
先安装Acrobat Reader软
件、可依照操作系统版本

至以下下载点下载



列出您选择的下载
数据，请您确认

按下确认键



数据已经转文
档完成，您可

以下载了

按下载键进
行数据下载



点选储存档案



选择适合的
存盘路径

文档名称自动以公
司的邮编日期时间
命名,每次下载,档名
皆不会重复,也可以
视情况修改档名

按“存盘”
钮



务必要确认在档案
下载完成后才能做

下一步的动作



下载完成按
离开键



如果已经下载完成，
按确定键离开



下载到的档案是以压缩文档
的型式储存,可利用WINZIP

或WINRAR来解压缩



解压缩后可得
到一Word型式

的文档







按下所有数
据下载



选择要下载数
据的通知期间按下一步键



列出您选择
的下载数据
，请您确认

按下确认键



数据已经转
文件完成，
您可以下载

了

按下载键进
行数据下载



已报价/已检视数据下
载功能可以下载报价
单、议价函以及催交
通知和交或变更通知点选已报价/已

回复数据下载



选择要下载数
据的回复期间

选择要下载
的报表种类

按下一步键



按下载键进
行报表下载



利用已报价/已检视数据
下载功能下载的报表会
显示使用者当初在系统

画面所输入的数据


