
企业采购
供应商专区 操作讲解

文件催交

•催发票函

•催投资抵减文档函



文件催交有催
发票函、催投
资抵减文档函
两个子作业项 按下未检视数字



点选详细按键
查看通知内容

显示催发票函列表



跟催明细中有材
料编号、品名规
格、订购编号、
收料编号、到货
日、交货地点及
催告次数等内容

显示催发票函内容，有订
购公司、跟催函编号、跟
催明细及注意事项等字段

拉动滚动条查
看其余数据



查看完毕按下
回主画面键



也可以输入跟
催函编号查询

按下开始搜寻键



显示搜寻到的
催发票函列表

点选催投资
抵减文档函

这是已检视
的数据



直接点选未检视
或已检视数字



点选详细按
键查看内容

显示未检视的
催投资抵减文

件函列表



显示催投资抵减文件函
内容，有订购公司、跟
催函编号、跟催明细及

注意事项等字段

跟催明细中有材
料编号、品名规
格、订购编号、
收料编号、到货
日、交货地点及
催告次数等内容

拉动滚动条查
看其余数据



查看完毕按下
回主画面键或

回清单页



企业采购
供应商专区 操作讲解

货款查询

•汇款通知

•货款付款进度查
询



货款查询有汇
款通知货款付
款进度查询两
个子作业项

点选未检视汇
款通知笔数

可以输入发票
号码去搜寻



显示尚未检视的
汇款通知列表

点选详细按键
查看通知内容



显示汇款通知内容，有受款
人、汇款日期、汇款金额及

帐号、汇款明细等字段



未检视笔
数已减少

点选已检视汇
款通知笔数



显示已检视的汇
款通知列表

显示检视的
日期时间

点选详细按键
查看通知内容



这是刚才已检视的
汇款通知内容

点选货款
进度查询



可以输入发票号码
或订购编号去搜寻

可以点选所有货款
及未付货款查询



列出查询范围的货款清单，有订购厂
商、订购编号、收料编号、发票号码
、交货地点、到货日、实付金额、扣
款金额及货款付款进度状态等字段


