
交货管理
•催交通知

•交货变更通知

•交货提示通知

•逾期交货扣款通知

企业采购
供应商专区 操作讲解



交货管理有催交
通知、交货变更
通知、交货提示
通知及逾期交或
扣款通知四个子

作业项

点选已检视或未
检视数字查看



显示已检视的催
交通知列表

可以点选出未检

视或已回复的催
交通知列表

点选详细按键
查看通知内容



显示催交通知内容，有
订购编号、订购公司、
请购部门、交货地点、

催交明细等字段



确认肯定交
货日及说明

要立即回复请
按下回复键



要立即回复请
按下确认键

显示催交通知
回复内容确认



提示您将激活
电子凭证签章

按下一步键，
就会进入使用
电子凭证步骤



点选交货
更改通知



可以输入订购编
号及叫货批次

也可以直接点选
各项数字检视

按下开始搜寻键



显示尚未检视的交
货变更通知列表

点选详细按键
查看通知内容



显示交货变更通知内容，有
订购编号、订购公司、请购
部门、订购明细等字段



输入同意修
订知约交日
及备注说明

要立即回复请
按下回复键



显示变更交货通
知回复内容确认

要立即回复请
按下确认键



提示您将激活
电子凭证签章

按下一步键，
就会进入使用
电子凭证步骤

点选交货
提示通知



显示交货提示
通知处理情形

直接点选未
检视数字



显示尚未检视的交
货提示通知列表

点选详细按键
查看通知内容



显示交货提示通知内容，有
订购编号、订购公司、交货
地点、交货提示等字段，本

通知不必回复

点选逾期交
货扣款通知



直接点选未检视
或已检视数字

显示逾期交货
扣款处理情形



点选详细按键
查看通知内容

显示逾期扣款
通知列表



显示逾期交货扣款通知内
容，通知单编号、扣款明
细、经办人员数据等字段


