
订单管理

•订购通知

•分批配合交货通知

企业采购
供应商专区 操作讲解



订单管理作业有
订购通知及分批
配合交货通知两

个子作业项
直接点选未
检视数字



列出未检视订
购通知清单

按下详细查看
订购通知内容



列出订购通知
详细内容

拉动滚动条
查看其它数

据



订购通知内有订购编
号、采购类别、订购
公司数据、交货地点
、订购明细等字段

拉动滚动条
查看其它数

据



按下回主
画面按键



输入订购编
号点选开始
搜寻键

除了用订购编号，还
能利用询价案号、订
购日期范围、约交日
期范围来搜寻特定案

件的订购通知



搜寻出特定
的订购通知



若想利用订购日期来
搜寻订购通知，点选
选择钮选择日期范围



日期设定完
毕后，点选
开始搜寻键



列出符合搜
寻范围的订
购通知清单



若是以约交日期进行
搜寻，可选择依案件
的交货地址或公司别

排列清单顺序



按下开始
搜寻键

输入订购编号
及交货批次

分批配合交
货通知检视
方法与订购
通知相同



列出搜寻结
果分批交货
通知清单

按下详细查看
通知内容



分批配合交货通知内
有订购编号、叫货批
次、订购公司、请购
部门、交货地点、叫

货明细等字段


