
领投标 报价作业

• 合约采购案询报价

企业采购
供应商专区 操作讲解



显示合约采购询报
价案件处理情形

点选已检视案件数，

列出已检视询价案列
表，挑选案件并点选

填写报价单



列出询价单内容

包含合约期限、交货
地点、报价截止日及

询价条件等数据

点选报价单填写
详细报价内容



拉动滚动条查
看其余的数据

列出报价单内容

包含报价截止日、报
价须知、报价条件及
报价有效期限等数据



点选填写
报价明细



列出合约采购报价
明细内容包含询价
案号、询价厂商、
报价明细等数据

拉动滚动条查
看其余的数据

合约询价如果有以前的报价数
据，会自动汇入，您可以设定
调整比率，依比率快速调整各
项单价，节省逐项输入时间



逐项数入各字
段报价数据

输入完毕点选
回询报价单



请确定输入最小订
购量为最小包装量

之整数倍

提醒您有字
段输入错误



重新输入最小订
购量为最小包装

量之整数倍

输入完毕点选
回询报价单



设定调整比
率，如依报
价明细内容
，选不调整

设定报价统一税率



点选立
即报价

可以选择暂存
数据、转批次
报价、立即报
价或回列表頁



列出合约采购
报价单内容，

请您确认

可以点选报
价明细查看



确认报价内容无
误后，点选确认
按键进行报价



提示您将激活
电子凭证签章

按下一步键，
就会进入使用
电子凭证步骤


