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企業採購
供應商專區 操作講解

領投標 報價作業

• 合約採購案詢報價
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完成撤銷報價簽章後，頁
面會顯示本案的詢報價單
，讓您再次修改報價資料

點選報價作業中
的合約採購案
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顯示合約採購詢報
價案件處理情形

點選未檢
視案件數
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列出未檢視的合約
採購詢價案清單

點選填寫
報價單
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列出詢價單內容
包含合約期限、交貨
地點、報價截止日及
詢價條件等資料

點選報價單填寫
詳細報價資料
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拉動捲軸查看
其餘的資料

列出報價單內容，包含
報價截止日、報價須知、
報價條件及報價有效期

限等資料
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填寫報價
有效日期

點選填寫
報價單
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列出合約採購報價明細內容
包含詢價案號、詢價廠商、

報價明細等資料

拉動捲軸查看
其餘的資料

合約詢價如果有以前的報價資
料，會自動匯入，您可以設定
調整比率，依比率快速調整各
項單價，節省逐項輸入時間
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逐項數入各欄
位報價資料

輸入資料完
畢，點選回
詢報價單
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如不想逐項次修正報價
資料，可在此統一設定

總金額調整比例
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點選立
即報價

可以選擇暫存
資料、轉批次
報價、立即報
價或回清單頁
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列出合約採購
報價單內容，
請您確認

可以點選報
價明細查看
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列出合約採購
報價明細內容

查看後，點選
回詢報價單
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確認報價內容無
誤後，點選確認
按鍵進行報價
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提示您將啟動
電子憑證簽章

按下一步鍵，
就會進入使用
電子憑證步驟
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挑選您要使用
的電子憑證

按下確定鍵
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按下確定鍵

輸入電子
憑證密碼
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合約報價作業完成


