
領投標领投标 报价作业

• 一般采购案询报价

• 合约采购案询报价

企业采购
供应商专区 操作讲解



显示一般采购询报
价案处理情形

点选已视图案件数

领投标报价作业有
一般采购案报价与
合约采购案报价两

个子作业项

可以选择案件
的排列顺序



列出一般采购
询价案列表

点选填写报
价单进入报
价作业

点选询价案
号可以查看
询价内容

由不同的案件底色
可看出本案是属于
主动询价案或自采
购公报所转入的一

般询价案



列出询价单内容，
包含需要日、交货
地点、报价截止日
及询价条件等数据

点选报价单填写
详细报价内容

若有图面规范，
可以按此处下载



列出报价单内容，包括询价案
号、报价截止日、报价须知、
报价条件、报价有效期限、统
一交货日及报价明细等字段

拉动滚动条查
看其余的数据



逐一输入不含税单
价、计价单位、厂
牌型号、可供应数
量及交货日数

报价明细数据

可以设定统
一交货日

此案没有材
料规范书

Yes/No Form 

以代用品报价

逐项填写
报价数据



输入代用品之产品
编号及品名规格

按下确认键



若要取消报代
用品，按下不
报代用品键

因为报代用品，
原品名规格被
删掉，改列代

用品规格



会提示您输入
的代用品数据
会被删除掉



代用品数据已
被删除，回复
原询价之材料

品名规格



逐项输入
报价明细
字段数据

本案无材料
规范书



若是有材料规范
书，请按下确认
规范书，进行填
写Yes/No Form



材料规范书内容，
请逐项点选规格符
合与否，并输入规

格不符之说明





输入完毕请
按确定键



填完材料规范书，
按键转为查看规

范书及修改
按下查看规
范书按键



拉动滚动条查
看其余的数据

已经填写的材
料规范书内容



查看完，按
下回前页



记得勾选是
否有提供投
资抵减文件

可以输入文字
说明备注



不报价原因勾选

勾选是否同
意附属条件

点选立即报价
按键进行报价

可以选择暂存
数据、转批次
报价、立即报
价或回列表页

若转批次报价，此
时并未将报价数据
上传，报价数据将
汇总等待您未来一

起签章上传



会提醒您有数
据尚未输入



请输入增值税率



点选立即报价
按键进行报价



会提醒您有数
据尚未输入



選擇是否同意附属条件

再确定输入字段
数据后按下立即
报价进行报价

可以选择暂存
数据、转批次
报价、立即报
价或回列表页

若转批次报价，此
时并未将报价数据
上传，报价数据将
汇总等待您未来一

起签章上传



列出本案询报价
单内容确认页

拉动滚动条查
看其余的数据



拉动滚动条查
看其余的数据

请检视红色字
样输入的数据
是否正确



确认报价内容无
误后，点选确认
按键进行报价



提示您将激活
电子凭证签章

按下一步键，
就会进入使用
电子凭证步骤



挑选您要使用
的电子凭证

按下确定键



按下确定键

输入电子
凭证密码



完成报价作业，可按
回清单页继续下一笔

报价或回主画面

如果作业处理完成页
面没有出现，表示报
价签章传递过程可能
有问题，请查询已报

价资料确认



已报价完成案件数
已经增加一笔

未视图案件数已
经减少一笔

点选已报价笔数
查看已报价案件



可以点选详细查看
报价明细内容，或
重新报价将本笔报
价撤销再重新报价

显示报价日期时间

点选详细键

被询价厂商撤销的
案件，会显示询价
撤销，并会有询价

撤销通知



显示已报价
明细内容



点选重新
报价键



重新报价会先作撤销
原报价数据动作，将
会把本案状态改回已
检视，并提示您将激

活电子凭证签章

您可以取消撤销报价
，或按下一步完成签

章撤销报价程序



挑选您要使用
的电子凭证

按下确定键



按下确定键

输入电子
凭证密码



完成撤销报价签章后
，页面会显示本案的
询报价单，让您再次

修改报价数据



如点选转批次报价按键

则可于领投标转批次报
价字段进行报价



按下待批次
报价数字

若有转批次报价数据，
要在报价截止日前，
将报价数据签章上传



可以按详细键查看
报价内容，或按移
出键，将此笔报价
数据自批次报价移

回已检视区

点选询价案号可查
看案件详细内容

按下移
出按键



一笔报价资料
自批次报价移
回已检视区

按下批次报
价按键



提示您将激活
电子凭证签章

按下一步键，
就会进入使用
电子凭证步骤



待批次报价的
笔数已经减少

已报价的
笔数增加


