
企业采购
供应商专区 操作讲解

采购公报

•完整搜索

•个人化搜索

•个人化搜索设置



拉动滚动条，
检视其它类别
询价案件笔数

材料大类名称及
询价材料笔数

针对贵公司发出
的询价案件已经
主动放在领投标
区，这里是公告
的其它询价案件

采购公报有完
整搜索、个人
化搜索及个人

化搜索设定三
个子作业项

点选采购公报会
到完整搜索页面



点选大、中类
别名称可查看
该类别的完整
询价案件清单

材料中类名
称及询价案

件笔数

点选列出小类将
列出该中类之下

更细的分类



也可以输入询价案
号查询特定案件

点选开始
搜寻键



显示您查询的
案件清单

显示本案的
处理状态

点选主画面

显示本案的
案件种类



点选材料中类
列出该中类询
价案件清单



可再点选下拉
选单选择缩小
要查询的范围

显示该中类完
整询价清单

选择案件的
排列方式



点选查询
全部类别

选择采购集
团及公司别

如要寻找特定采购商的
案件，可透过集团别搜
寻的功能列出该采购商

的所有询价案件

选择询价案
所属地区别



显示询价材料
名称规格及所
属大中小类别

显示询价案件公告及
报价截止日、询价厂
商、询价案号、数量
、交货地点、案件的
种类和处理状态

系统会列出该采
购商之询价案件



可以勾选多项
要报价的案件
，一起转到报
价档，稍后再
进行报价



如果一个询价案中有多项材
料时，当您勾选其中一项材
料，系统会自动将其它项次
材料也一并勾选起来。



系统自动帮您将
同一询价案的项

次勾选起来



案件勾选完毕后，
点选转报价作业将
案件转入领投标区

未检视询价案



显示转报价作
业完成讯息



点选未检视笔可
以进入案件清单

此时到领投标作业
区，可以看到刚才
转入的询价案件，
标示为未检视



您可点选填写
报价单，进行

报价作业



个人化查询只会列
出您自行选定的材

料类别询价案

点选此处进
行个人化查
询的设定



显示个人化查询
设定页面

拉动滚动条检
视其它材料类

别

材料大类名称
，数字表示该
大类项下的小

类数量

材料中类名称
，数字表示该
中类项下的小

类数量

可输入关键
词串来搜寻
相关的类别





勾选某个材料
大类时，系统
会自动将该大
类所属的中、
小类勾选起来



勾选某个材料中类
时，也就将该中类
项下全部小类选取



点选中类名称，
进入小类明细页
面，会列出该中
类项下所有小类



显示本中类下
之全部小类



勾选后，按
下确定键

也可以此按键全
部选取，或清除
已经选取的小类

勾选您所需
要的小类



选取部份小类的中
类，系统会将中类
名称以黄色底显示



按开始
搜寻键

在类别搜寻
字段中输入
关键词



列出所有与搜寻
字样有相关的类
别，可勾选符合
需求的项目



勾选符合需求的类别后按
确定键，即可将所勾选的
类别加入个人化查询设定

按全选键会
勾选画面上
全部的类别



类别选取完
后，按储存
设定键



显示设定作
业完成讯息

点选个人
化查询



个人化查询页
面，只显示设
定勾选类别的

询价案件


