工程廠商資料填報說明
填報資料準備：輸入帳號及密碼後，點選上方「會員帳號」選項，再於左方導覽區點選「廠商申請(異動)資料輸入」，點選檢視則下方將出現檢視工程即出現貴公司可承攬之專業類別及分級條件。於「分級條件」欄點按下載，並依下載內容先備齊相關資料，以利後續填報作業。
資料填報：輸入帳號及密碼後，點選上方「會員帳號」選項，再於左方導覽區點選「廠商申請(異動)資料輸入」，點選異動申請或新建，依下列填報說明，逐一點按進入填報：

　廠商基本資料：
　　1.資本額：依營利事業登記證上所載之資本額填記(須提供營利事業登記證影本及近兩期營業稅完稅證明影本(國稅局)並蓋公司章與負責人章)。
　　2.廠房：依貴公司自購或承租室內廠房加上材料放置場面積填記，(須提供廠房所有權狀或租賃合約影本(至少一年以上)並蓋公司章與負責人章)。
　廠商人力及訓練：所填報人員須為貴公司自有人力(以勞保卡登記為準)：
　　1.身分證號碼：本國籍填記身分證字號；外國籍填記護照號碼。

　　2.職稱、聯絡電話：填記目前職稱及其聯絡電話或手機號碼。

　　3.國籍：該人員已取得中華民國國籍者，應填記本國，外籍人士則填記所屬國籍。

　　4.經歷、年資：填記經歷公司職務及年資。

　　5.專長與證照：依通知函所列貴公司可承攬專業類別之評核項目，判別該人員適任之專長項目(可複選)，並填記該項經驗年資，倘該評核項目須證照者，請在評核項目後面填記證照號碼。

　　6.訓練管理：填報貴公司之訓練教材、品管手冊及工安訓練計劃等；倘資格內容欄設定須具備ISO9000等品質認証者，請提供認證影本。
　廠商規模、機具及下包商：
　　1.承攬實績：
　　 (1)工程名稱、業主、完工日期、承攬金額及施工地點：填寫貴公司承攬非台塑企業近兩年案件資料(須檢附相關資料如工程合約書或業主證明)
     (2)適用專案類別：依通知函所列貴公司可承攬之專業類別，判定上述工程案之適用專業類別(可複選)。
　　2.機具及軟體設備：

     (1)設備種類及名稱、機具設備規格及數量：依通知函所列貴公司可承攬專業類別之評核項目，逐一填寫貴公司自有機具設備資料，倘自有機具及軟體設備未列於評核項目者，亦可填寫。

     (2)請檢附機具設備購買證明(如發票影本、保險等)及實物照片。

　　3.協力廠商：依貴公司下包商之廠商登記資料逐一填記。
資料核對：各項資料填報完成後，請列印「管理及技術人力資料表」、「廠商承攬實績資料表」、「機具及軟體設備資料表」及「協力廠商資料表(含同意書)」等四張表單進行資料核對。
檢附資料寄回：資料核對無誤後，請依異動項目檢附相關文件資料(須蓋印公司大小章)放入卷宗夾後，寄回本企業發包中心(信封封面註明【廠商申請(異動)資料作業專用】)：
　1.印鑑卡一張(自台塑網之會員帳號中申請特定詢價廠商報價之資格選項中下載列印，若無法列印可洽台塑網協助並自行留存一份備用)

　2.營利事業登記證影本一張
　3.負責人身份證正反面影本(請於影本註明僅供台塑企業廠商分級作業使用)
　4.近兩期營業稅完稅證明(國稅局)

　5.廠房所有權狀或租賃合約(須至少一年以上)或工廠登記證

　6.「管理及技術人力資料表」檢附提報管理及技術人力之勞保卡(須為貴公司之勞保卡或年度薪資所得稅扣繳憑單)，倘該人員有相關證照者，請檢附證照影本放置於勞保卡後面
　7.「機具及軟體設備資料表」檢附提報機具及軟體設備之購買證明(如發票影本、保險、資產證明、版權證明等文件)
　8.「協力廠商資料表(含同意書)」檢附下包商營利事業登記證及同意書

　9.「廠商承攬實績資料表」檢附提報非台塑企業工程承攬實績(如工程合約書或業主證明)
 10.訓練教材、品管手冊及工安訓練計劃等，均須備妥一份
寄送地址：105台北市松山區敦化北路201號後棟8樓發包中心
聯絡電話：02-27122211 轉 6392 林翰聯
